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关于开展党总支（直属党支部）书记履行党建工作责任述职的通知

各党总支（直属党支部）、省教科院机关党委：
为全面贯彻落实中央、省委、省委教育工委关于全面从严治党的要求，根据上级文件精神，经研究决定在我院开展党总支（直属党支部）书记履行党建工作责任述职工作。现将有关事项通知如下：

一、述职报告内容
1. 近年来，特别是本年度各党总支（直属党支部）在领导班子建设，包括班子协作、民主集中制、民主管理等方面取得的成效；
2. 组织建设的工作亮点和特色，包括基层党组织建设、党员培养教育、党员发挥作用等方面；
3. 党总支（直属党支部）书记落实党建工作责任制，履行全面从严治党责任的情况；
4. 基层党建工作存在的问题和原因分析；
5. 下一年度党建工作思路、计划及措施等。
二、述职报告方式

各党总支（直属党支部）采用撰写总结报告和PPT展示相结合的方式向党委述职。
三、述职报告有关要求

1．各党总支（直属党支部）要认真撰写述职报告，主要写经验做法和有力举措。要求文字简洁、重点突出、内容翔实、条理清楚、特色鲜明，具有典型性、借鉴性和针对性，字数3500字以内。

2．材料字号及排版要求：用A4纸张。上下左右页边距各为3厘米。行间距为“固定值22磅”。主标题用二号方正小标宋简体；副标题或单位名称用四号楷体；主标题和单位名称之间空一行；单位名称与正文之间空一行。如有年月日，“年月日”用四号楷体，数量用“Times New Roman”字体。正文一级标题用小四黑体（不加黑），正文用小四宋体，二级标题用小四楷体。页码用小四“Times New Roman”字体，如“—9—”。

3．各党总支(直属党支部)述职前需先报送纸质述职报告，截至时间为12月28日，2017年元月4日将举行述职，相关事宜另行通知。联系人及电话：葛静，83758217，电子邮箱：nj83758165@163.com。
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