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江苏第二师范学院中层干部离任交接单

	所属单位
	
	交接岗位
	

	离任干部 （移交人）
	
	接任干部 （接收人）
	

	交接地点
	
	交接时间
	

	

交 接 工 作 内 容
	1. 印鉴
（清单可另附页）

	
	2.资产情况
（清单可另附页）

	
	3.财务情况
（清单可另附页）

	
	4.文件档案材料（含有纸质与电子） 
（清单可另附页）

	
	5.办公场所

	
	6.巡视、巡察、审计等整改工作（已完成事项、未完成事项、进行中事项等）
（清单可另附页）

	
	7.需要交接的其它事项 
（清单可另附页）

	
签字确认
	



离任干部：             接任干部：          监交人：


说明： 本表一式四份， 由离任干部填写， 交接双方和监交人签字确认， 离任干部 、接任干部 、岗位所在单位、组织部各存一份。工作交接后由接任干部将此表交至党委组织部（中层正职需另准备一份复印件， 由组织部转交审计处保存）

